
ค่าจัดท าอาหารกลางวัน-ค่าอาหารว่างและเคร่ือมด่ืม
 1. หนังสือส่งขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ พต 15)
 2. หน้างบฎีกา (แบบ พต 17)
 3. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ พต 16 )
 4. ใบส่งของ/ใบส าคัญรับเงิน
       4.1 กรณีใบส่งของ 1. แนบเอกสารร้านค้า 2. แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร 3.หน้าสมุดธนาคาร
       4.2 กรณีใบส าคัญรับเงิน (แบบ พต 18) 
             1.แนบส าเนาบัตรประชาชน 2. แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร (แบบ พต 19) 3.หน้าสมุดธนาคาร
 5. บัญชีรายช่ือผู้สมัครเรียนหลักสูตรการฝึกอบรม (แบบ พต 8)
 6. บัญชีลงเวลาของผู้เข้ารับการฝึกอบรม (แบบ พต.๙)
 7. บันทึกขออนมุติจัดฝึกอบรม/หลักสูตร (แบบ พต ๗)
 8. หลักสูตรการฝึกอบรม  (แบบ พต ๓)
 9. บันทึกขออนมุติโครงการ (แบบ พต.6)
 ๑0. แบบเขียนโครงการฝึกอบรม/ตัวอย่างก าหนดการจัดอบรมโครงการ  (แบบ พต 5)
 11. ภาพการจัดกิจกรรม
 ๑2. ส าเนาเห็นชอบแผนงาน/โครงการจาก สกร.จังหวัด (รับรองส าเนา)

ลงนาม........................................................ผู้ตรวจเอกสาร
        (.......................................................)

งานเรียนรู้เพ่ือพัฒนาตนเอง



ค่าวัสดุ , ค่าเช่าอุปกรณ์ , ค่าเช่าสถานท่ี , ค่าเช่าพาหนะ  , ค่าของสมนาคุณ(ในกรณีศึกษาดูงาน)
 1. หนังสือส่งขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ พต 15)
 2. หน้างบฎีกา (แบบ พต 17)
 3. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ พต 16 )
 4. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560
 4.1 บันทึกทราบผลการตรวจรับ
 4.2 ใบตรวจรับ
 4.3 ใบส าคัญรับเงิน/ใบส่งของ
       4.3.1 กรณีใบส่งของ 1. แนบเอกสารร้านค้า 2. แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร 3.หน้าสมุดธนาคาร
       4.3.2 กรณีใบส าคัญรับเงิน (แบบ พต 18) 
              1.แนบส าเนาบัตรประชาชน 2. แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร (แบบ พต 19) 3.หน้าสมุดธนาคาร
 4.4 บันทึกรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง
 4.5 ใบส่ังซ้ือ/ใบส่ังเช่า
 4.6 รายงานขอซ้ือ/ขอเช่า พัสดุ
 4.7 รายละเอียดท่ีขอจัดซ้ือ/จัดเช่า
 4.8 ใบเสนอราคา
 4.9 ขออนุมัติหลักการ/แจ้งความประสงค์ขอจัดซ้ือ/จัดเช่า
 6. บัญชีรายช่ือผู้สมัครเรียนหลักสูตรการฝึกอบรม (แบบ พต 8)
 7. บันทึกขออนมุติจัดฝึกอบรม/หลักสูตร (แบบ พต ๗)
 8. หลักสูตรการฝึกอบรม  (แบบ พต ๓)
 9. บันทึกขออนมุติโครงการ (แบบ พต.6)
 ๑0. แบบเขียนโครงการฝึกอบรม/ตัวอย่างก าหนดการจัดอบรมโครงการ  (แบบ พต 5)
 ๑1. ส าเนาเห็นชอบแผนงาน/โครงการจาก สกร.จังหวัด (รับรองส าเนา)

ลงนาม........................................................ผู้ตรวจเอกสาร
        (.......................................................)

งานเรียนรู้เพ่ือพัฒนาตนเอง



งานเรียนรู้เพ่ือพัฒนาตนเอง


